附件3
	枣庄市商务发展促进中心业务范围清单
事业单位名称：枣庄市商务发展促进中心
举办单位名称：枣庄市商务局                                                                                    填报日期：2020年6月19日

	宗旨和业务范围
	宗旨：促进全市商务工作发展。
业务范围：为商务投资、国际贸易促进、跨境电商发展、商务社团服务，提供商务政策咨询及服务。

	序号
	事项
	子事项
	主要内容
	实施依据
	工作标准
	承办科室及协办科室
名称、地址、联系方式
	工作流程
	实施期限

	1
	投资促进
	承担协调组织各类境内外投资促进活动。
	研究投资促进政策、环境、发展趋势，提出相关意见、建议。承担协调组织各类境内外投资促进活动，积极对接国内外投融资集团、机构与平台、做好各类投资促进活动的相关筹备及准备，推进服务“一带一路”等重点领域和地区的双向投资合作，跟踪重点签约投资项目落地。
	市委编办《关于调整市商务局所属事业单位机构编制事项的通知》枣编发[2019]36号
	积极协调投资事宜，推进投资合作、跟踪项目落地。
	投资促进科           枣庄新城财政局综合楼 三楼0632-8079923
	
1、 活动通知。
2、 活动方案。
3、 推介洽谈。
4、意向签约。

	长期

	
	
	服务各类论坛或峰会等重点商务项目。
	服务各类论坛或峰会等重点商务项目，推动重大项目落地建设。
	市人社局《关于核准市商务局发展促进中心岗位设置方案的通知》枣人社岗核字[2020]6号
	对接联络重点商务项目，推动重大项目落地建设。
	投资促进科            枣庄新城财政局综合楼 三楼0632-8079923
	1、 论坛或峰会发起。
2、 会议方案、分工、安排。
3、 推介、签约。

	长期

	2
	贸易促进
	贸易投资促进的政策法规咨询及事务性工作。
	做好贸易投资促进的政策法规咨询及事务性工作，为我市企业开拓国际市场提供服务，促进我市企业与境内外企业间的双向贸易交流与合作。
	同上
	热情接待、用心服务、及时处理、给予答复。
	贸易促进科
枣庄新城财政局综合楼 三楼0632-3327997
	1、 政策咨询接待。
2、政策性指导。
	长期

	
	
	承担协调组织境内外经济贸易博览会、展览会和采购类展会。
	承担协调组织举办或参加境内外经济贸易博览会、展览会和采购类展会。
	同上
	贴心、用心、暖心，“三心”服务，服务规范化、标准化，提供个性化、多样化接待服务方案。
	贸易促进科
枣庄新城财政局综合楼 三楼0632-3327997
	1、 根据境内外展会举办时间通知我市外贸类企业，会展统一组织。
2、 对接、统计参会企业数量、人员。
3、组织会展。
	长期

	
	
	国内贸易政策法规研究与咨询，强化服务促进内贸企业快速发展，稳经济促消费。
	积极研究、广泛宣传国家、省市稳经济、促销费政策，大力开展新兴商业业态研究，为内贸企业发展提供准确咨询和有力服务，促进各类企业快速发展，各类业态提质升级，更好服务人民群众消费需求。
	同上
	政策、业态研究及时，提供意见建议质量高，实效性强，企业发展和社会满意度高。
	贸易促进科
枣庄新城财政局综合楼 三楼0632-3327997
	1、政策咨询接待。
2、政策性指导。
	长期

	3
	促进跨境电商发展
	积极支持企业开展跨境电商业务。
	从市场主体培育、服务体系建设、人才培养渠道、贸易便利化推进等方面积极支持企业开展跨境电商业务。
	同上
	积极推动国家、省市跨境电商方面的政策落实，为企业开展跨境电商业务提供服务。
	跨境电商发展科
枣庄新城财政局综合楼 三楼0632-3327997
	1、 学习国家、省跨境电商工作及政策。
2、宣传国家、省跨境电商工作及政策。
	长期

	
	
	优化电商发展环境。
	大力引进平台资源完善服务支撑体系、促进优化电商发展环境、创建跨境电商发展氛围等举措推动跨境电商集聚发展。
	同上
	积极协调，了解企业需求，跟踪企业发展。
	跨境电商发展科
枣庄新城财政局综合楼 三楼0632-3327997
	1、 主动服务，了解企业需求。
2、帮助企业解决相关问题。
	长期

	
	
	推动传统外贸企业转型升级。
	推进与国际知名跨境平台合作，推动传统外贸转型升级。
	
	积极宣传跨境电商优势，推动传统外贸转型升级。
	跨境电商发展科
枣庄新城财政局综合楼 三楼0632-3327997
	1、 积极宣传跨境电商国家新政策及业务优势。
2、积极服务，引导传统外贸企业转型升级。

	长期

	4
	商务社团服务
	组织开展人才交流、商务及业务培训、国际市场开拓的相关服务。
	[bookmark: _GoBack]面向企业和其他商务组织开展人才交流、商务及业务培训、国际市场开拓的相关服务, 引导企业稳定、可持续发展。

	同上
	贴心、用心、暖心，“三心”服务，服务规范化、标准化，为企业提供个性化、多样化接待服务方案。
	商务社团服务科枣庄新城财政局综合楼 三楼0632-3311662
	1、 前期沟通确认。
2、 制定接待服务方案。
3、 制作邀请函、会议手册等。
4、会议服务，会场布置、会务服务等。
	长期

	
	
	各类商务社团国际经贸交流促进活动。
	组织开展各类商务社团国际经贸交流促进活动。

	同上
	贴心、用心、暖心，“三心”服务，服务规范化、标准化，为企业提供个性化、多样化接待服务方案。
	商务社团服务科        枣庄新城财政局综合楼 三楼0632-3311662
	1、前期沟通确认。
2、制定接待服务方案。
3、制作邀请函、会议手册等。
4、会议服务，会场布置、会务服务等。
	长期


                                             中共枣庄市委编办   举报电话：3168637
