市商务局会议审批单

科室：                科室负责人：                 年  月  日

	会议名称
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	会议内容及主要议程
	

	参会人员范围及人数
	

	就餐人数
	参会人员（   ）人；会务人员（   ）人
	住宿人数
	      人

	费用预算
	会场费
	          元
	餐费
	           元

	
	住宿费
	          元
	其他
	           元

	
	合计：
	大写：                              小写：     元

	办公室意见
	

	分管领导

批示意见
	

	主要领导

批示意见
	

	备注
	


